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ПОРЯДОК
осуществления передачи Оборудования поставки Заказчика в монтаж

1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру осуществления приема-передачи Оборудования в монтаж для дальнейшего вовлечения в строительно-монтажные работы (далее – СМР).
1.2. Генподрядчик представляет информацию об ответственных лицах по подписанию Заявок на получение Генподрядчиком Оборудования, а также о лицах, ответственных за получение документов (с указанием ФИО, должности, номера, даты и срока доверенности, номера телефонов, адресов электронной почты, адресов отправки оригиналов документов), с приложением копий доверенностей. Срок направления информации об ответственных лицах – не позднее 10 дней с момента подписания Договора. В случае каких-либо изменений в информации об ответственных лицах Генподрядчик обязан не позднее чем на следующий за вступлением в силу изменений день проинформировать об этом Заказчика. Вся информация об ответственных лицах направляется Генподрядчиком в письменном виде в адрес Заказчика (руководителя, в зоне ответственности которого находится объект СМР).
1.3. Заказчик информирует Генподрядчика о своих уполномоченных представителях на объекте (с указанием ФИО, должности, номера, даты и срока доверенности, номера телефонов, адресов электронной почты), с приложением копий доверенностей в срок не позднее 10 дней с момента подписания Договора. В случае каких-либо изменений в информации об уполномоченных лицах Заказчик обязан не позднее чем на следующий за вступлением в силу изменений день проинформировать об этом Генподрядчика. Вся информация об уполномоченных лицах направляется Заказчиком в письменном виде Генподрядчику.
1.4. Ответственное лицо Генподрядчика оформляет Заявку на получение Оборудования с указанием необходимой даты прибытия груза на строительную площадку, но не менее сроков обработки Заявки службами Заказчика согласно настоящему Порядку по формам, указанным в приложениях к настоящему Порядку (приложения 1-2 в зависимости от вида Оборудования), и направляет ее с сопроводительным письмом (в отсканированном виде и формате Excel по электронной почте) уполномоченному лицу Заказчика, а также руководителю, в зоне ответственности которого находится Объект с приложением копий надлежаще оформленных доверенностей (без паспортных данных) на получение Оборудования, если такие доверенности не передавались в адрес Заказчика ранее, а также копий договоров о полной материальной ответственности на каждое материально ответственное лицо, указанное в Заявке, ответственное за получение Оборудования, или на представителя, имеющего право по доверенности на получение товарно-материальных ценностей, указанного в Заявке.
1.5. Заявка оформляется в строгом соответствии с наименованием груза, указанным в графиках поставки Оборудования, с обязательным указанием наименования объекта строительства, номера опросного листа/шифра подобъекта, а также номера и даты договора на строительство объектов. Оформление Заявки осуществляется грузовыми местами, в случае необходимости изъятия части грузового места в Заявке указывается наименование Оборудования с отнесением к грузовому месту, из которого требуется произвести изъятие, если грузовое место опломбировано и требует вскрытия в присутствии завода-изготовителя, то такое вскрытие происходит на базе временного хранения в присутствии комиссии в составе представителей завода-изготовителя и Логистической компании с оформлением акта о вскрытии. Все графы Заявки должны быть заполнены надлежащим образом. В случае некорректного оформления Заказчик имеет право отклонить данную Заявку, отправив её обратно Генподрядчику на доработку. По запросу Генподрядчика Заказчик направляет в его адрес графики поставки Оборудования. 
1.6. В течение 1 (одного) рабочего дня после получения Заявки  уполномоченное лицо Заказчика рассматривает Заявку на предмет:
1.6.1. Строительной готовности объекта (в отношении Оборудования, подлежащего монтажу на фундамент, строительная готовность объекта подтверждается актом приемки фундамента под монтаж Оборудования) и готовности Генподрядчика к непосредственному монтажу Оборудования в день его получения. В случае отсутствия строительной готовности объекта и готовности Генподрядчика к непосредственному монтажу Оборудования в день получения  уполномоченное лицо Заказчика отклоняет Заявку, указывая на отсутствие строительной готовности объекта/ не готовности Генподрядчика к непосредственному монтажу Оборудования в день его получения о чём  уведомляет Генподрядчика. При наличии строительной готовности объекта и готовности Генподрядчика к непосредственному монтажу Оборудования в день получения  уполномоченное лицо Заказчика проставляет свою подпись в графе «Строительную готовность подтверждаю».
1.6.2. Соответствия указанных Генподрядчиком сроков доставки Оборудования срокам, указанным в п. 1.9 настоящего Порядка, наличия Оборудования на базе временного хранения, отфактуровки (проверки соответствия  Оборудования данным, указанным в первичных документах), соответствия проектно-сметной документации, необходимости вызова уполномоченных представителей поставщиков/изготовителей для комиссионного вскрытия (в случае наличия в Заявке Оборудования, приемка которого производилась на базе временного хранения без вскрытия упаковочных мест) и т.д., о чем в Заявке проставляются отметки. При  наличии оформленного акта по форме М-7 на подлежащее передаче в монтаж Оборудование в Заявке необходимо сделать отметку «Выдать в монтаж с актом М-7» или указать  «Позицию №ХХХ не выдавать до устранения недостатков, указанных в акте М-7».  
По результатам рассмотрения Заявка согласовывается уполномоченным лицом Заказчика и направляется на исполнение Логистической компании с визой уполномоченного лица Заказчика «Прошу отпустить» и с примечаниями в случае несоответствия наименования Оборудования и дополнительных сведений о нем данным Генподрядчика. В случае несоответствия сроков, указанных Генподрядчиком в Заявке, срокам, обозначенным в п. 1.9 настоящего Порядка, уполномоченное лицо Заказчика ставит визу с корректными сроками доставки в соответствии с настоящим Порядком. 
1.7. В случае, если Генподрядчиком в Заявке указано Оборудование, которое на момент передачи Заявки Логистической компании не поступило на базу временного хранения, Логистическая компания контролирует прибытие такого Оборудования на базу временного хранения и выдает Генподрядчику по мере его поступления, согласовывая с ним дату и время передачи в зоне монтажа путем внесения изменений в Заявку.
1.8. После получения от Заказчика завизированной Заявки Логистическая компания готовит Оборудование к отпуску с базы временного хранения и уведомляет об этом в рабочем порядке Генподрядчика (лицо, ответственное за получение Оборудования), уполномоченное лицо Заказчика о готовности к отпуску Оборудования не менее чем за 1 (один) день (по электронной почте). В случае невозможности приемки Оборудования Генподрядчиком в монтаж в сроки, указанные в Заявке, по причине неготовности Генподрядчика к выгрузке или монтажу Оборудования, отсутствия подъездных путей к месту выгрузки, а также форс-мажорных обстоятельств и т.п. Генподрядчик обязан не менее чем за 1 (один) рабочий день до предполагаемой приемки уведомить об этом Логистическую компанию, уполномоченное лицо Заказчика (по электронной почте).
1.9. Отпуск Оборудования Генподрядчику производится при условии передачи Генподрядчиком представителям Логистической компании, осуществляющим отпуск Оборудования, либо уполномоченному лицу Заказчика  на объекте строительства, документов, подтверждающих полномочия представителей Генподрядчика на получение Оборудования - оригинала доверенности по форме № М-2, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 N 71а, и надлежащим образом заверенной копии доверенности с полномочием на подписание акта приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15, акта на возврат Оборудования из монтажа по форме ОС-15В, исправительных документов к указанным актам, а также надлежащим образом заверенной копии договора о полной материальной ответственности лица Генподрядчика, получающего Оборудование.
Время обработки Заявки Логистической компанией со дня направления уполномоченным лицом Заказчика Заявки в Логистическую компанию:
	1.9.1. Не более 3 (трех) рабочих дней для некрупногабаритных грузов, вес которых не превышает 20 т.
	1.9.2. Не более 14 (четырнадцати) рабочих дней для крупногабаритных грузов, тяжеловесных и опасных грузов, вес которых превышает 20 т.
Отсчёт времени исполнения Заявки начинается со дня, следующего за днём поступления Заявки в адрес Логистической компании. Заявки, поступившие в Логистическую компанию после 17:30 рабочего дня, считаются поступившими на следующий день.
1.10. Передача Оборудования Логистической компанией Генподрядчику осуществляется в зоне монтажа Оборудования на Объекте. По предварительной договоренности между Заказчиком и Генподрядчиком и при уведомлении Логистической компании  уполномоченным лицом Заказчика Оборудование может выдаваться с базы временного хранения самовывозом Генподрядчика с обязательной приемкой, оформлением и подписанием Генподрядчиком и уполномоченным лицом Заказчика, действующим от имени ПАО «Газпром», акта приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 на базе временного хранения (в соответствии с п. 1.14 настоящего Порядка).
1.11. Приемка Генподрядчиком поставляемого Оборудования от Логистической компании осуществляется в день доставки Оборудования на объект с оформлением товарно-транспортных накладных, актов сдаточного контроля и актов приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15, которые подписываются уполномоченными представителями Заказчика и Генподрядчика в порядке и в сроки, указанные в п. 1.14 настоящего Порядка. Получение оригиналов технической документации оформляется реестром.
1.12. Генподрядчик обязан обеспечивать приёмку и разгрузку Оборудования, поступившего в рамках исполнения Заявок, с 09:00 до 20:00 местного времени по рабочим дням, а в выходные дни – по предварительному согласованию сторон.
1.13. В случае простоя автотранспорта с грузом в зоне монтажа по вине Генподрядчика более 2 (двух) часов Генподрядчик по требованию представителей транспортной организации, обязан сделать отметку в акте о простое транспортного средства. Логистическая компания фиксирует каждый простой автотранспорта и направляет информацию о нем Заказчику. Затраты Логистической компании по простою автотранспорта в каждом указанном случае возмещаются Генподрядчиком по требованию Заказчика.
1.14. В момент передачи Оборудования Генподрядчику Логистической компанией составляется и передаётся на подпись Генподрядчику:
- акт сдаточного контроля в 2 (двух) экземплярах;
- реестр передачи технической документации в 2 (двух) экземплярах;
- акт приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 и  приложение к акту, являющееся неотъемлемой частью акта по форме ОС-15, где указаны наименование, заводской (серийный) номер Оборудования и стоимость Оборудования согласно первичным документам в 4 (четырех) экземплярах.
 Факт, удостоверяющий передачу Оборудования Генподрядчику, фиксируется подписями в акте приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 и в приложении к акту:
- работника Генподрядчика, являющегося материально ответственным лицом;
-  представителя Генподрядчика, имеющего право по доверенности на получение товарно-материальных ценностей.
Полномочия указанных лиц подтверждаются заверенными копиями доверенностей и договоров о полной материальной ответственности согласно п.1.4 настоящего Порядка. Акт приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15и приложение к акту может быть подписан одним лицом являющимся одновременно представителем Генподрядчика и материально ответсвенным лицом Генподрядчика. 
Указанные документы передаются Генподрядчику по реестру с указанием даты и времени передачи, составленному в 2 (двух) экземплярах, и подписываются Генподрядчиком строго в день передачи документов на подписание. Генподрядчик возвращает Логистической компании по 1 (одному) экземпляру каждого из вышеуказанных документов.
Подписание акта приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 и приложения к акту осуществляется Генподрядчиком в день доставки Оборудования Логистической компанией в зону монтажа (в оговоренном всеми сторонами месте передачи Оборудования). 
Логистическая компания в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента подписания Генподрядчиком оригиналов акта приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 и приложения к акту обязана передать их Заказчику для подписания со стороны Заказчика. 
Заказчик в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента получения оригиналов акта приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 и приложения к акту обязан рассмотреть и при отсутствии замечаний подписать их. Заказчик передаёт Логистической компании и Генподрядчику по одному экземпляру подписанного оригинала акта приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 и приложения к акту.  
1.15.При отказе Генподрядчика от подписания реестра передачи документов, представителем Логистической компании составляется акт об этом.  При этом надлежащим доказательством наличия указанного в настоящем пункте отказа будет являться акт произвольной формы, составленный и подписанный представителем Логистической компанией.
1.16. В случае нарушения Генподрядчиком сроков подписания актов приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15, установленных согласно п 1.14 настоящего Порядка, основываясь на реестрах передачи вышеуказанных документов, Логистическая компания в официальном порядке направляет уведомление Заказчику, констатируя факт нарушения сроков подписания документов.
1.17. Заказчиком рассматривается уведомление Логистической компании, и в случае невозможности устранения причины, послужившей основанием направления уведомления в рабочем порядке с Генподрядчиком Заказчик направляет письменное обращение в адрес Генподрядчика с требованием незамедлительного устранения нарушений.
1. 18. Заказчик оставляет за собой право полностью приостановить отгрузку любого Оборудования в зону монтажа Генподрядчику в рамках реализации объекта строительства, до полного устранения нарушения Генподрядчиком порядка подписания и передачи вышеуказанных документов по уже отгруженному Оборудованию. Стороны признают, что ответственность за просрочку выполнения Работ, допущенной по указанной причине возлагается на Генподрядчика.
1.19. Акт приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15, составляемый Логистической компанией, подписывается в любом случае в день передачи Оборудования в монтаж, а выявленные несоответствия (при обнаружении) Оборудования указываются в соответствующей графе приложения к акту, которое является неотъемлемой его частью. При обнаружении дефектов, неисправности, некомплектности, несоответствия Оборудования Проектной и/или Рабочей документации, государственным стандартам и техническим условиям Оборудования, выявленных после оформления и подписания акта приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 и приложения к акту,  в том числе в процессе выполнения работ по Договору, испытаний или пусконаладочных работ, эксплуатации (применении) Оборудования, Заказчик, Генподрядчик и Строительный контроль Заказчика производят совместный первоначальный осмотр Оборудования, по итогам которого Стороны, а также представитель Строительного контроля Заказчика оформляют и подписывают акт по форме ОС-16, в котором отражается информация о выявленных несоответствиях, их характере (внешние, скрытые и проч.), причинах возникновения, порядке и сроках устранения .
В случае если выявленные несоответствия Оборудования носят внешний характер (не являются скрытыми) и должны были быть выявлены Генподрядчиком в момент приёмки Оборудования в монтаж и подписания акта по форме ОС-15, о чем указано в акте по форме ОС-16, подписанном Сторонами и Строительным контролем Заказчика, в возникновении данных несоответствий считается виновным Генподрядчик. В этом случае Генподрядчик в срок, указанный в акте по форме ОС-16 (при необходимости срок продлевается по согласованию Заказчика), осуществляет устранение выявленных несоответствий за свой счёт без последующей компенсации Заказчиком.
В случае если выявленные несоответствия носят скрытый характер и не могли быть обнаружены Генподрядчиком при визуальном осмотре, о чем указано в акте по форме ОС-16, подписанном Сторонами и Строительным контролем Заказчика, причина несоответствия устанавливается комиссией по итогам комиссионного осмотра в состав которого входят представители Заказчика, Генподрядчика и Строительного контроля Заказчика. При необходимости, которая определяется Заказчиком, для участия в работе комиссии может быть приглашен представитель поставщика Оборудования и завода-изготовителя Оборудования, а также проведена независимая экспертиза.
В случае установления комиссией вины Генподрядчика в возникновении выявленных несоответствий Генподрядчик за свой счёт устраняет несоответствие Оборудования, производит демонтаж, замену и закупку Оборудования в срок, установленный Заказчиком, а также компенсирует стоимость независимой экспертизы в срок, установленный Заказчиком. 
В случае если комиссией сделан вывод о заводском браке Оборудования (о вине поставщика и (или) производителя Оборудования), Генподрядчик в течение 5 (пяти) дней с момента получения письменного запроса Заказчика предоставляет Заказчику все необходимые ему документы, в том числе для проведения претензионной работы с поставщиками (изготовителями) Оборудования, а также оказывает Заказчику всевозможное сотрудничество для замены Оборудования.
В случае если в ходе проведения комиссионного осмотра установить причину возникновения несоответствий Оборудования невозможно без осуществления демонтажа Оборудования, Генподрядчик обязан произвести демонтажные работы в согласованные сроки. После демонтажа Оборудования стороны (члены комиссии) в течение 5 (пяти) дней проводят повторный комиссионный осмотр Оборудования.
В случае, если комиссией сделан вывод о заводском браке Оборудования, расходы Генподрядчика, связанные с демонтажем Оборудования, подлежат компенсации Заказчиком. В противном случае, расходы Генподрядчика по демонтажу Оборудования возмещению Заказчиком не подлежат.
1.20. Поставляемое Оборудование должно иметь сертификаты и паспорта, соответствующие требованиям Проекта и действующим ТУ, ГОСТ. Документация передается Логистической компанией Генподрядчику по реестру в рамках ранее исполненной Заявки (в соответствии с п. 1.14 настоящего Порядка).
1.21. В случае передачи Оборудования в упаковке и при отсутствии письма завода-изготовителя о не вскрытии Генподрядчик при подписании актов приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15 проверяет состояние Оборудования на предмет отсутствия видимых повреждений и комплектности.
1.22. Приемка поступившего в монтаж Оборудования по количеству и качеству проводится в день его передачи Генподрядчику в соответствии с требованиями инструкции «О порядке приемки МТР производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству» 
№ П-6 от 15.06.1965 и инструкции «О порядке приемки МТР производственно-технического назначения и товаров народного потребления по качеству» № П-7 от 25.04.1966 в части, не противоречащей пунктам настоящего Порядка.
1.23. Приемку поступившего в монтаж Оборудования на соответствие требованиям Проектной и Рабочей документации осуществляет комиссия по входному контролю, состоящая из уполномоченных на это представителей Генподрядчика, Логистической компании, Заказчика, Строительного контроля Заказчика. В случае, если комиссия по входному контролю не выявит указанные несоответствия, уполномоченными представителями Заказчика и Генподрядчика подписывается акт приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15.
1.24. В случае выявления комиссией по входному контролю (пункт 1.23 настоящего Порядка) несоответствия поставляемого Оборудования поставки Заказчика требованиям Проектной и/или Рабочей документации Стороны, а также иные представители комиссии, оформляют и подписывают акт по форме ОС-16, в котором отражается информация о выявленных несоответствиях. В случае, если выявленные несоответствия носят внешний характер (не являются скрытыми), после предоставления Заказчиком Генподрядчику подтверждения согласования возможности использования в строительстве Объекта поставляемого Оборудования с Генпроектировщиком уполномоченные представители Заказчика и Генподрядчика подписывают акт приема-передачи Оборудования в монтаж по форме ОС-15.
1.25. Сотрудники Генподрядчика, ответственные за комплектацию объектов строительства, еженедельно (в понедельник) направляют на адрес электронной почты - уполномоченного лица Заказчика сводную ведомость Оборудования, не доставленного в зону монтажа Логистической компанией, в формате Excel с указанием номера Заявки и п/п Заявки.
1.26. Генподрядчик уведомляет субподрядчиков (соисполнителей) и иных третьих лиц, привлекаемых к выполнению СМР на объекте капитального строительства, о необходимости соблюдения настоящего Порядка осуществления передачи Оборудования в монтаж, включает настоящий Порядок в договоры субподряда с третьими лицами и несет ответственность за неисполнение настоящего Порядка в соответствии с условиями договора подряда на выполнение СМР. 

Приложение:
1) Образец заявки на получение Оборудования из состава ГПА, АВО
2) Образец заявки на получение Оборудования
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	Приложение № 1 к Приложению № 10
к договору генерального подряда № __________от  _______


ОБРАЗЕЦ
Заявка № _______ от __.__.202_г.

на получение  Генподрядчиком Оборудования (из состава _____) на объект  _________________________________,
подобъект - ______________________________,   в рамках договора Генподряда № __________________________г.

Место доставки:__________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
Подобъект строительства

	№ п/п
	№ Чертежа согласно рабочей документации
	Наименование, Тип /марка
	Ед. изм.
	Кол-во
	Номер _______
	Габаритные размеры
	Номер места
	Дата доставки в зону монтажа
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Генподрядчик: ____________________________________________
[bookmark: _GoBack]Представитель Генподрядчика: _____________________________________________________________________________________________
Согласовано:
Представитель Заказчика:
______________________ Строительную готовность по данной позиции подтверждаю_________________________________________________

МОЛ (Ф.И.О.)_____________________, № доверенности_____________________, контактный телефон______________________



Приложение № 2 к Приложению № 10 
к договору генерального подряда № _____________от  __________

ОБРАЗЕЦ
Заявка № _______ от __.__.202_г.
на получение Генподрядчиком Оборудования на объект  _________________________________,
подобъект - ______________________________, в рамках договора Генподряда № __________________________г.

Место доставки:__________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
Подобъект строительства

	№ п/п
	№ Чертежа согласно рабочей документации
	Наименование, тип/марка
	Ед. изм.
	Кол-во
	Состав комплекта Оборудования*
(указывается по необходимости)
	Дата доставки в зону монтажа
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Генподрядчик: __________________________________
Представитель Генподрядчика: _____________________________________________________________________________________________
Согласовано:
Представитель Заказчика:
______________________ Строительную готовность по данной позиции подтверждаю_________________________________________________

МОЛ (Ф.И.О.)_____________________, № доверенности_____________________, контактный телефон______________________






